
Главный специалист отдела закупок (44-ФЗ) 
от 54 000 до 57 000 ₽ за месяц, на руки 

 

Опыт работы: 1–3 года 

Полная занятость 

График: 5/2 

Рабочие часы: 8 

Обязанности: 

- разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений в план-график; 

- размещает в единой информационной системе в сфере закупок (далее - единая 

информационная система) план-график и внесенные в него изменения; 

- разрабатывает требования к отдельным видам товаров, работ; 

- осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе документации, 

проектов контрактов: 

- определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта, 

заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальную цену 

единицы товара, работы, услуги, начальную сумму цен единиц товаров, работ, услуг, 

максимальное значение цены контракта; 

- осуществляет описание объекта закупки; 

- осуществляет размещение проекта контракта (контракта) в единой информационной 

системе и на электронной площадке с использованием единой информационной системы; 

- осуществляет рассмотрение протокола разногласий при наличии разногласий по проекту 

контракта; 

- осуществляет рассмотрение независимой гарантии, представленной в качестве 

обеспечения исполнения контракта; 

- организует проверку поступления денежных средств от участника закупки, с которым 

заключается контракт, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта; 

- обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), 

оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания 

услуги, в том числе: 

-обеспечивает проведение комиссией или с привлечением экспертов, экспертных 

организаций экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а 

также отдельных этапов исполнения контракта; 

- обеспечивает подготовку решения приемочной комиссии для приемки поставленного 

товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа 

исполнения контракта; 

- осуществляет оформление документа о приемке поставленного товара, выполненной 

работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта; 



- обеспечивает исполнение условий контракта в части оплаты поставленного товара, 

выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов 

исполнения контракта; 

- взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, 

расторжении контракта в соответствии со статьей 95 Федерального закона, применении мер 

ответственности в случае нарушения условий контракта, в том числе направляет 

поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в 

случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в 

том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных 

случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершении иных действий в 

случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или заказчиком условий 

контракта; 

- обеспечивает исполнение условий контракта в части возврата поставщику (подрядчику, 

исполнителю) денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта 

(если такая форма обеспечения исполнения контракта применяется поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем), в том числе части этих денежных средств в случае 

уменьшения размера обеспечения исполнения контракта, в сроки, установленные частью 27 

статьи 34 Федерального закона; 

- обеспечивает одностороннее расторжение контракта в порядке, предусмотренном статьей 

95 Федерального закона. 

ориентированных некоммерческих организаций; 

- ведет реестр контрактов. 

Требования: 

 Высшее образование. 

 Знание закона 44-ФЗ 

 Опыт работы по 44-ФЗ 

Условия: 
 5/2, суббота, воскресенье выходные дни; режим работы с 09:00 до 18:00, обед с 13:00 до 

14:00 

Ключевые навыки 

 Закупки 

 Закупка товаров и услуг 

 Заключение договоров 

 Управление закупками 

 


